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后勤管理处新学期工作简报

根据疫情防控形式和“停课不停学、停课不停教”的要求，学校

于 2 月 21 日开启“线上新学期”，后勤管理处严格按照国林校长“2020

春新学期开学视频会议精神”，以“提高认识、边学边建、趁势而为、

乘势而上、有序推进”的原则：“抓防控、推线上、促试点”，切实

做好后勤服务保障工作。

一、 找准方法，奋力干

后勤管理处系服务保障型部门，在此期间，为切实抓好疫情防控

和新学期开学准备工作，后勤管理处结合部门性质和工作实际，采用

线上办公、线下保障两手抓的模式，有序推进各项工作。

二、线上办公，抓得紧

自学校下发《关于学校推进线上办公的通知》以来，我处第一时

间组织科长会议，传达《通知》事项并强调：要求全处人员（含工勤

人员）积极贯彻，落到实处。

（一）行政人员：积极响应《通知》要求，通过线上办公有序开

展健康日报、日常办公、事项传达、钉钉考勤、工作日志填报等工作。
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线上办公给我们提供了学习机会、提高了工作效率、增加了便利程度，

一定程度上也节省了物资耗费。

（二）工勤人员：后勤管理处现有员工中，工勤人员占 63%，为

积极贯彻《关于学校推进线上办公的通知》，根据前期工作摸底：工

勤人员中存在部分员工使用老年手机、编辑信息困难等特殊困难，后

勤管理处及时作出工作安排，组织处科级、工勤人员会议传达《通知》

事项和工作要求，并特意安排工作人员手把手指导、员工间相互帮助

等，相关工作正在进一步推进中。

三、线下保障，跟得上

（一）防疫物资保障：为切实保障师生员工身体健康和生命安全，

后勤管理处在防疫物资特别紧缺的条件下，广发动、多渠道购入口罩、

额温枪、消杀药品等物资，并及时予以发放供给。

（二）组织定期消杀：为有效做好疫情防控工作，后勤管理处在疫

情防控第一时间组织当地工人返校，并组织有效隔离后，在健康防护

的条件下完成日常消杀工作。同时，为让全校师生更加健康使用电梯，

后勤管理处在楼层电梯入口设置“抽纸按键”，并做好日常抽纸补给、

按键防护、按键消杀等工作。
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（三）常规运行保障：1、积极开展教学资源管理平台、精品课程、

本科实验室建设采购相关工作；2、有序开展供水、供电检修工作和校

园设施设备检修工作；3、完成宿舍检查工作，为学生返校做好准备；

4、监督做好疫情防控期间的食堂供餐工作；5、完成每学期开学前的

校园开荒清洁和日常保洁督查工作；6、全力做好校园绿化带清理、美

化工作；7、配合工程部做好新增宿舍、食堂完成相关工作和绿化带改

造等工作；8、积极做好车辆维保工作和年审、续保等工作。
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（四）开学工作预案：目前疫情防控工作尚未解除，为切实保障

师生员工身体健康和生命安全，根据各级工作要求，积极做好开学防

疫医疗物资储备工作和食堂供餐、隔离区设置、校园卫生等预案。

疫情防控和新学期工作，后勤管理处结合部门性质和工作实际，

狠抓线上办公、线下保障，边做边学、用心服务、全力保障、有序推

进，为疫情防控、开学准备、教育教学和科研等工作有序开展提供强

有力的后勤服务保障。


